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Checkliste Niederlassung
Eine Checkliste für (angehende) Hausärztinnen und -ärzte 

 auf ihrem Weg in die Niederlassung in Thüringen. 
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Thema Hinweise Anlaufstelle  /  
Ansprechpartner

Erledigt / Termin / 
Anmerkung

Vor der Arztregistereintragung

Ausländische Ärzte: 
Berufserlaubnis

Berufserlaubnis mit notwendigen 
Unterlagen beantragen

Thüringer Landesverwaltungsamt Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Approbation Berufserlaubnis mit notwendigen 
Unterlagen beantragen

Thüringer Landesverwaltungsamt Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Facharztanerkennung »» Facharztprüfung
»» ggf. Schwerpunkt- oder  

Zusatzbezeichnung
»» Facharzturkunde

Landesärztekammer Thüringen 
(LÄKT) 

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Eintragung ins Arztregister / in die Warteliste  der KVT

Bedarfsplanung Planungsbereiche: 
welche offen / geschlossen

Praxisberater KVT
03643-559-732 /-736/ -792 /-793
praxisberatung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Arztregistereintrag »» Antrag auf Arztregistereintra-
gung (Gebühr: 100 €) 

»» Unterlagen: Geburts-, ggf.  
Namensänderungs- und  
Approbationsurkunde, 
Facharztanerkennung, Nachweis 
über ärztliche Tätigkeit nach 
ärztlicher Prüfung

Arztregister KVT
03643-559-756 /-757 /-758
arztregister@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Vor der Niederlassung

Niederlassungs-
beratung

»» Zulassungsmöglichkeiten 
»» Warteliste
»» Praxisbörse
»» genehmigungspflichtige  

Leistungen 
»» Notdienst- Teilnahme 
»» Honorar
»» Existenzgründerseminar
»» Standortplanung  / -analyse
»» Investitions- und  

Kostenberatung

HA Sicherstellung und Zulassung 
der KVT
03643-559-727/ -741/ -788/ -790
zulassungsausschuss@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Finanzierung Finanzierungsbedarf ermitteln Banken, Versicherungsgesellschaften Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Wahl des Steuerberaters Steuerberater Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:
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Abrechnung »» „Einstiegsseminar zur  
Leistungsabrechnung für Ärzte“

»» „EBM für Neueinsteiger“

Abt. Leistungsabrechnung der KVT
03643 559-471
abrechnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Leistungsspektrum festlegen 
(genehmigungspflichtige 
Leistungen etc. beachten)

Abt. Qualitätssicherung der KVT 
03643-559-745 
qs@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Beratung zum HVM und IPV Abt. Honorare / Widersprüche der KVT 
03643 559-501 
abrechnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Verordnungsfähige 
Leistungen

Niederlassungsberatung oder 
Niederlassungsseminar 
besuchen 

HA Verordnungsberatung  der KVT
03643 559-760
verordnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Zulassungsantrag Antrag auf Zulassung der  
vertragsärztlichen Tätigkeit beim 
ZA stellen

»» Antrag spätestens 6 Wochen vor 
Sitzung des ZA einreichen 

»» Gebühr: 100 €
»» Unterlagen: Lebenslauf,  

amtliches Führungszeugnis  
der Belegart O 

Geschäftsstelle des 
Zulassungsausschusses (ZA) der KVT
ZA:03643-559-727/ -741/ -788/ -790 
zulassungsausschuss@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Zulassung

Erstausstattung Rezepte, Formulare, Stempel, 
EBM, Bundesmantelvertrag etc. 

KVT
03643 559-0

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Auslegepflichtige 
Gesetze

Jeder Arzt hat als Unternehmer 
und Arbeitgeber Verwaltungsvor-
schriften zu beachten 

HA Justitiariat der KVT
03643 559-141

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Vordrucke / Rezepte Erstausstattung mit 
Vordrucken lt. Vordruckverein-
barung (ständig überprüfen und 
ggf. neue anfordern) 

Gruppe Dienstleistungen der KVT
03643 559-231

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Blankoformular-
bedruckung

Genehmigung bei KVT einholen Abt. Leistungsabrechnung der KVT 
03643 559-471
abrechnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:



04

Betäubungsmittel BTM-Rezepte bei der  
Bundesopiumstelle bestellen

Bundesinstitut für Arzneimittel und 
Medizinprodukte (BfArM)
(www.bfarm.de)

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Software »» Auswahl eines EDV- Systems in 
der Praxis 

»» genutzte Software bei der KVT 
anzeigen

»» Ausstattung mit eGK- Lesegerät
»» Anmeldung KVTOP Mitglieder-

portal

»» Abt. Leistungsabrechnung der KVT, 
Softwareanbieter  
03643 559-0 / abrechnung@kvt.de 

»» Abt. Sicherstellung:  
03643 559-719  
sicherstellung@kvt.de 

»» HA Verordnungsberatung der KVT  
03643 559-761  
verordnung@kvt.de

»» Abt. Informationstechnologie (IT) 
der KVT, 03643-559-291  
it@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Genehmigungs-
pflichtige Leistungen

»» Beantragung 
»» Einreichen von Qualitätsnach-

weisen und ggf.  
Gerätenachweisen

HA Versorgungsqualität und 
Patientensicherheit 
03643 559-710
bettina.tittel@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Richtgrößen »» aktuelle Richtgrößen erfragen HA Verordnungsberatung der KVT
03643 559-760
verordnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Plausibilitätsprüfung Beratung zur Plausibilitätsprüfung Abt. Abrechnugsorganisation der KVT
03643-414
abrechnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Verträge Ausbildungs-, Arbeits- und 
Tarifverträge anfordern
(Jugendschutz!)

LÄKT Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

»» Mietverträge, 
»» Leasingverträge 
»» Verträge mit externen Dienst-

leistern (Wäsche, Labor etc.)

Diverse Anbieter Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Versicherungen Versicherung an Praxistätigkeit 
anpassen 

»» LÄKT
»» Versicherungen (Kranken-, 

 Berufshaftpflicht, ggf. Privathaft-
pflicht- ,Unfall-, Rechtsschutzver-
sicherung sowie Versicherungen 
für Praxisinventar, Betriebsunter-
brechung, Praxisausfall, 

»» Elektronik und ggf. KfZ)

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Umbau Praxisräume »» Umbau Wohn- zu Praxisräumen
»» apparative und bauliche  

Änderungen sind anzuzeigen 

»» Bauamt 
»» Gesundheitsamt 

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:



05

D- / H-Arzt Erstausstattung mit 
Vordrucken lt. Vordruckverein-
barung (ständig überprüfen und 
ggf. neue anfordern)

Gruppe Dienstleistungen der KVT
03643 559-231

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Sicherheit und 
Arbeitsmedizin  

Sicherheitstechnische und
arbeitsmedizinische Betreuung

Abt. Qualitätssicherung 
03643 559-729
qs-vertraege@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Medizinprodukte mit 
Messfunktion

»» Prüfpflicht 
»» Medizinproduktebuch führen

Thüringer Eichbehörde Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Weiterbildung / 
Fortbildung 

»» Fortbildungsverpflichtung nach 
§95d SGB V

Abt. Qualitätssicherung 
03643 559-729
qs-vertraege@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Praxisöffnung

Praxiseröffnung Praxistätigkeit Personal 
anmelden  

Berufsgenossenschaft Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Praxiseröffnung anzeigen 
(+ Annonce)

»» KVT 
»» LÄKT 
»» Finanzamt 
»» Arbeits- und Gesundheitsamt
»» Versorgungsanstalt 
»» Regionalstelle 

Erledigt: 

Anmerkung:

Teilnahme am kassenärztlichen 
Bereitschaftsdienst 

Obmann / - frau Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Qualitätsmanagement in 
der Praxis 

Einführung, Umsetzung und 
Weiterentwicklung 
(bis spätestens fünf Jahre nach 
Praxiseröffnung)

HA Versorgungsqualität und 
Patientensicherheit 
03643 559-710
bettina.tittel@kvt.de

Erledigt: 

Anmerkung:

Ca. vier Wochen nach Praxiseröffnung

Probeabrechnung Erstellung Probeabrechnung Abt. Leistungsabrechnung der KVT
03643 559-471
abrechnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:
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Ca. ein Monat nach Praxiseröffnung

Abschlagszahlung Meldung der Fallzahlen an KVT 
zur Berechnung der 
Abschlagszahlung

Abt. Rechnungswesen
03643 559-240 
rechnungswesen@kvt.de 

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Sprechstundenbedarf  
AOK Plus 

»» ab jetzt: Bezug Sprechstunden-
bedarf zu Lasten der AOK Plus 
bestellen

»» SSB- Verordnungen ausstellen 
und anhand der Vereinbarungen 
prüfen

HA Verordnungsberatung der KVT 
03643 559-760 
verordnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung

Abrechnung Erste Abrechnung einreichen Abt. Leistungsabrechnung der KVT
03643 559-471
abrechnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung

Im 1. Halbjahr nach Praxiseröffnung

Praxisteam Teilnahme an 
Weiterbildungsveranstaltungen 
für Praxispersonal 

Tagungszentrum der KVT
03643 559-232

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Honorarbescheid »» Fortbildungsveranstaltung 
»» individuelles Beratungsgespräch

Abt. Honorare / Widersprüche der KVT
03643 559-501 
abrechnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung

Abrechnung Fortbildung »EBM für 
Fortgeschrittene« 

Abt. Leistungsabrechnung der KVT
03643 559-471
abrechnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

1 Jahr nach Praxiseröffnung 

Rechts- und 
Vertragsgrundlagen 

Kenntnisse auffrischen 
(verordnungsfähige Leistungen)

HA Verordnungsberatung  der KVT
03643 559-760
verordnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

Weiterbildungspunkte Anzahl der Weiterbildungspunkte 
erfragen 

HA Versorgungsqualität und 
Patientensicherheit der KVT 
03643 559-710 
bettina.tittel@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:

2 Jahre nach Praxiseröffnung 

Verordnungsweise »» Verordnungsweise überprüfen 
(Arznei- und Hilfsmittel)

»» Verordnungsanalyse in Anspruch 
nehmen

HA Verordnungsberatung der KVT
03643 559-760
verordnung@kvt.de

Erledigt:                 Termin: 

Anmerkung:
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